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sé: Af /2012/TT-BNV Ha Noi, ngay Jf thang J3éim 2012

THONG TU
Ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc;
Quy ché thi thing hang chitc danh nghé nghiép déi véi vién chire va
N@i quy Ky thi tuyén, thi thiing hang chirc danh nghé nghiép
doi véi vien chire

Can cir Ludt Vién chuc ngay 15 thing 11 ndm 2010,

Can cir Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 ctia
Chinh phi: vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 ndm 2012 cia
Chinh phu quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Bé Noi vu;

B§ truomg B6 Néi vu ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chirc; Quy ché té chirc thi thing hang chikc danh nghé nghiép doi véi
vién chitc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chitc danh nghé nghiép doi véi
vién chire,

Pidu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché thi tuyén, xét tuyén
vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
va Noi quy kY thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chire.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hidu lyc ké tir ngdy & théng 3 nam 2013.

2. Bdi b cac quy dinh ap dung dbi véi vién chirc tai cdc vin ban sau:

a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngiy 05 thang 10 ndm 2006 cua B6
truémg B N6i vu vé viéc ban hanh Quy ché t chirc thi tuyén, thi nang ngach
d6i voi can bd, cdng chirc;

b) Quyét dinh sé 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cua
Bo truong BO Noi vu vé viée ban hanh N§i quy ky thi tuyén, thi ning ngach

doi vdi can bd, cong chire.



Pidu 3. Trich nhiém thi hanh

Cac B¢ trudng, Tha trudng co quan ngang B6, Thu truong co quan
thudc Chinh phi, Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thue Trung
uong va cac co quan, td chirc, ca nhin cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Théng tu nay./.-@/

Noi nhin:

- Thu twéng, cac Pho Thi twéng Chinh phi;

- Céc B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thuée TW;
- Vin phong Trung wrong va cac Ban cia Pang;

- Vin phong Quéc hi;

- Vin phong Chi tich nudc;

- Vién Kiém sat nhan dan t8i cao;

- Toa 4n nhan din tdi cao;

- Viin phong BCBTW vé phong, chéng tham nhiing;
- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Uy ban TW Miit trin T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cac doan thé;

- 8& Noi vu cac tinh, thanh phc‘) trire thuge TW;

- Cong bio, Website Chinh phu;

- Cuc Kim tra vin ban QPPL (B Tu phap);

- B§ Néi vu: B§ trudng, cac Thir trurdng, cac Vu, Cuc,
Vién va cdc td chirc thude Bé;

- Trang thong tin dién tir B N§i vy;

-Luu: VT, CCVC (10).
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BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1ap - Te do - Hanh phic

NQI QUY
Ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire
(Ban hanh kém theo Thong twsé fb  /2012/TT-BNV
ngc‘zy% thang Mna"m 2012 cua By N§i vu)

Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh tham dw ky thi

1. Phai cé mit trude phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang,
lich su.

2. Xuét trinh gidy to tiy than (chimg minh nhén dén hoic gidy phép i
xe, h6 chiéu, thé Pang vién) dé gidm thi dbi chibu trudce khi vao phong thi.

3. Ngdi diing chd theo sb bdo danh, dé gidy to tiy than 1én mit ban dé
c4c gidm thi va céc thanh vién Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thudc ké; khéng duge mang
vao phong thi dién thoai di ddng, may ghi &m, may anh, may vi tinh, may tinh
bang, miy quay phim va cdc phuong tién thong tin khac; cac loai gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung thi (trir treong hop & thi cho phép).

5. Chi dugc sir dung loai gidy thi dugc phat dé 1am bai thi. Phai ghi diy
d cac muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. MJi t& gidy thi phai ¢6 du chir ky
cua 02 giam thi, bai thi khong c6 du chir ky ctua 02 giam thi la khong hop I€.

6. Chi duoc sir dung gidy nhép do giam thi ky.

7. Bai thi chi dugc viét bang mdt loai muce c6 mau xanh, mau den hojc
mau tim.

8. Trir phin ghi bét budc trén trang phach, thi sinh khéng dugc ghi ho tén,
chif ky cia thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac d4u hiéu khéc 1én bai thi.

9. Gift trat tu va khéng dugc hit thude trong phong thi,

10. Khéng duoc trao dbi véi ngudi khac dudi moi hinh thirc trong thoi
gian thi.

11. Néu cén hoi didu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.



12. Truong hop can viét lai thi gach chéo hofic gach ngang phén da viét
trong bai thi (trir trudmg hop d8 thi c6 quy dinh khac).

13. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mdt nira thoi gian lam bai va
phai dugc sy dong y clla giam thi phong thi. Khéng giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi dbi véi mén thi cé thoi gian dudi 60 phut.

14. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
Khoan 13 Pidu nay, néu thi sinh dau, 6m bét thudng thi phai bdo cho giam thi
phong thi va gidm thi phong thi phai bdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét.

15. Ngimg lam bai v& ndp bai cho giam thi phong thi ngay khi gidm thi
tuyén bd hét thai gian lam bai thi. Phai ghi rd sb to gidy thi d ndp va ky vao
danh sach ndp bai thi. Trudng hop khdng lam duge bai, thi sinh cling phai np
lai gidy thi.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d6i véi thi sinh

1. Hinh thirc khién trach: Pugc ap dung dbi véi thi sinh vi pham mot
trong cic 16i:

a) Ngdi khong ding chd ghi sé bao danh ctia minh;

b) Trao dbi véi ngudi khic di bi nhic nhé 01 (m6t 14n) nhung vén khong
chip hanh;

¢) Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir trudng hop dé
thi ¢6 quy dinh dugce mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thirc khién trach do gidm thj phong thi ldp bién ban va coéng bd
cong khai tai phong thi. Thi sinh bj khién trach & bai thi nao s& bi trir 20% két
qua diém thi ca bai thi do.

2. Hinh thirc canh cao: Pugc ap dung dbi véi thi sinh vi pham madt trong
cac 16i:

a) P4 bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

b) Sir dung tai liéu trong phong thi (trir truomg hop dé thi ¢é quy dinh
dugc sur dung tai li€u trong phong thi);

¢) Trao ddi gidy nhép, bai thi cho nhau;

d) Chép bai cua ngudi khac;



d) Sr dung dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, médy
tinh bang, mdy quay phim va céc phuong tién théng tin khéc trong phong thi
(trir trudmg hop & thi ¢ quy dinh khéc).

Hinh thirc canh céo do gidm thj phong thi 14p bién ban, thu tang vit va
cong bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bj canh cdo & bai thi nio thi s& bi trir
40% két qua diém thi cia bai thi do.

3. Hinh thie dinh chi thi: Pugc 4p dung ddi véi thi sinh da bj lap bién
ban x1t Iy & hinh thitc canh c4o nhung van ¢4 tinh vi pham néi quy thi;

Hinh thitc dinh chi thi do Truémg ban coi thi quyét dinh va cdng bd cong
khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mdn nao thi bai thi mén dé duogc
chim diém 0.

4. Huy bd két qua thi: Pugc 4p dung d6i véi thi sinh bj phat hién danh
trdo bai thi, thi ho hodic da bj xir Iy ky luat & bai thi trudc, nhung bai thi sau vin
cd tinh vi pham ndi quy dén mirc canh céo.

5. Néu thi sinh vi pham & mirc d6 nghiém trong, ¢b v gy maét an toan
trong phong thi thi s€ bi xir 1y theo quy dinh ctia phap luét.

6. Cac truong hogp thi sinh vi pham ndi quy thi phai 14p bién ban thi giam
thi phong thi va thi sinh vi pham phai ky vao bién ban. Truong hop thi sinh vi
pham khéng chju ky vio bién ban thi moi thi sinh bén canh chimg kién va ciing
ky vio bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bd cong khai tai phong thi, gidm
thi phong thi phai bdo cao ngay véi Trudng ban coi thi.

7. Thi sinh ¢6 quyén t§ gidc nhing ngudi vi pham néi quy, quy ché thi
cho gidm thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi ddng thi.

Piéu 3. Quy dinh ddi vé&i giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mit tai dja diém thi ding gi® quy dinh. Trang phuc gon gang,
lich su.

2. Thuc hién dang chirc trach, nhiém vu duge giao theo quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Giir trét tu, khong duoc hit thude, khoéng duge st dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.

4. Khéng duoc trao d6i riéng véi bat ky thi sinh nao trong thdi gian thi.



Diéu 4. Xir Iy vi pham doi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Giam thi phong thi, giam thj hanh lang vi pham céc quy dinh tai Diéu 3
ctia Ndi quy nay, tuy theo mitc d6 vi pham, Trudng ban coi thi nhic nhé hodc
dé nghi Chu tich Hoi ddng thi dinh chi nhiém vy gidm thi.

2. Truong hop giam thi phong thi ¢6 cac hanh vi 1am 16 dé thi, chuyén dé
thi ra ngoai, chuyén dép an tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Hoi ddng thi
dinh chi nhiém vu gidm thi. Trudng hgp vi pham nghiém trong, gdy anh hudng
dén két qua ky thi thi bj xem xét xit Iy ky ludt theo quy dinh ctia phép luat dbi
véi vién chire hodc bi truy t6 theo quy dinh ciia phép luat./:

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG




BO NQI VU CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Thi thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire
(Ban hanh kém theo Thong tu sé A é /2012/TT-BNV
ngay Jf thang A& nim 2012 ciia B Ngi vu)

Chuong I
HOI PONG THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC VA CAC BQ PHAN GIUP VIEC
CUA HOQI PONG

Diéu 1. Hji dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hbi ddng thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau day
viét tit 13 Hoi ddng thi) do ngudi ditng ddu co quan, don vj theo phén cong,
phan cip quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2, Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chirc (sau déy viét tit 12 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP) quyét dinh
thanh 1ap. Hoi d6ng thi hoat dong theo timg ky thi va tyr giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han cua Hoi déng thi thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 4, Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Hoi ddng thi duoc sir dung con d4u, tai khoan cua co quan, don vi cé
thdm quyén t6 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong céc
hoat dong ciia Hoi ddng.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia cdc thanh vién Hoi ddng thi

1. Chu tich Héi ddng thi:

a) Chju trach nhiém té chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bio dam ding ndi quy, quy ché cta ky thi;

b) Phan c6ng trach nhiém, nhiém vu cho timg thanh vién Hoi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 13p ban dé thi, ban coi thi, ban phéach, ban cham thi,
ban phuc khao;

d) T4 chirc viéc xay dyung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, lvu giit cac dé
thi theo quy dinh; bado dam bi mat d@ thi theo ché do tai liéu mat;



&) Té chirc viéc coi thi, quan 1y bai thi, danh sb phach, roc phéach, quan ly
phéch va chim thi theo quy dinh;

e) Béo céo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thAm quyén theo quy dinh
phan céng, phan cip té chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuic
tai Didu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xem xét, quyét dinh c6ng nhan két
qua ky thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t& chirc ky thi.

2. Céc Uy vién ctia Hoi ddng thi do Chi tich Hoi déng thi phén céng
nhiém vy cu thé dé bao dam céc hoat dong ciia Hoi dong thi thyc hién ding
quy dinh.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi gitip Chii tich Hai déng thi:

a) Chun bi cdc vin ban, tai lidu cin thiét cia H6i dong thi va ghi bién ban
cac cude hop ctia Hoi ddng thi;

b) T4 chirc va chuén bj cdc tai liéu dé huéng din 6n tap cho thi sinh;

¢) Té chirc viée thu phi dy thi thing hang, quan ly chi tiéu va thanh quyét
toan phi du thi thing hang theo quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Truréng ban phach dé danh va roc phach; nhén bai thi di dugc roc
phach va dénh sb phéach; ban giao cho Trudng ban chim thi dé t6 chirc chdm thi
va thu bai thi d3 c6 két qua chim thi theo quy dinh;

&) Téng hop, bio cdo két qua thi véi Hpi ddng thi.

Piéu 3. Ban d2 thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p, gdm: Trudng ban va céc
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han clia Truéng ban d8 thi:

a) Giup Chu tich Hoi ddng thi td chirc thuc hién viée xay dung bo dé thi
hodc ngén hang céu hdi theo quy dinh;

b) Giir bi m4t bo ¢ thi hodic ngan hang ciu héi theo quy dinh.
3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban d2 thi:

a) Tham gia xdy dung bd d& thi hoc ngén hang céu héi theo phén cong
ciia Trudng ban d@ thi;

b) Giix bi mat bo ¢ thi hogic ngan hang cu héi theo quy dinh.



4. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a céng chirc; vién chic;
nha quan ly; nha khoa hoc; gidng vién ¢6 trinh d6 chuyén mén trén dai hoc;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban d& thi di véi nhimg ngudi 12 cha, me,
anh, chi, em rugt cia ngudi dy thi; nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
clia bén vg hoic chong; vo hodc chdng ciia ngudi du thi va nhitng ngudi dang
trong thdi gian bj xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban d8 thi khong dugc tham gia Ban coi thi.

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hgi ddng thi thanh 13p, gdm: Trudng ban, Pho
trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hi dong thi t6 chirc ky thi theo quy ché va ndi quy ctia ky thi;

b) B tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi;

¢) Nhin va bao quan dé thi theo quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kip th&i bao cao Cha tich Hoi
dbng thi quyét dinh hodic dinh chi thi dbi v&i thi sinh néu thiy c6 can cir vi
pham ndi quy, quy ché cia ky thi;

d) Té chirc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi d& ban giao cho
Uy vién kidm Thu ky Hoi ddng thi.

3. Nhiém vy, quyén han ctia Phé trudng ban coi thi:

Gidp Trudng ban coi thi didu hanh mét sb6 hoat déng ciia Ban coi thi theo
su phén cong ctia Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han cia Gidm thi phong thi:

MB&i phong thi dugc phén cong tir 2 dén 3 giam thi, trong d6 c6 mét gidm
thi dugc Trudng ban coi thi phan céng chiu trach nhiém chinh trong viéc td
chirc thi tai phong thi (goi 13 gidm thj 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé
cho cac giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sé béo danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi,



b) Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy t& thy than (chimg minh nhan
dan hodc gidy phép l4i xe, hd chiéu, thé Pang vién) cuia thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phdng thi nhitng vat dung theo quy dinh; hudng din thi sinh
ngdi theo diing vi tri;

¢) Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

d) Nhan d& thi; kiém tra niém phong d& thi ¢ sy chimg kién cua thi sinh;
mé d& thi; doc d& thi hodc phét dé thi cho thi sinh;

d) Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché ctia ky thi;

e) Xur ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cao
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi dGng thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp,
dam bao ding ho tén, s6 bao danh, s t; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
dd nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cdc bién ban vi pham (néu cé) cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vy, quyén han ctia Gidm thi hanh lang;

a) Gilt gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh, cling giam thj phong thi 14p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vyc hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhur gdy mit trét tr, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
c40 ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

c¢) Khong dugce vao phong thi.

6. Tiéu chuén giadm thi:

a) Nguoi dugce cir lam giam thj phai la cdng chitc & ngach chuyén vién
hodc tuong duong tré 1€n, vién chirc & chirc danh nghé nghi€p hang III tré 1€n;

b) Khéng cir lam gidm thj ddi véi nhimg ngudi 13 cha, me, anh, chi, em rudt
cua nguoi du thi; nhitng ngudi 1a anh, chi, em rudt cia bén vg hoic chf’ing; Vg
hoic chdng ctia ngudi dy thi va nhimg ngudi dang trong thdi gian bj xem xét xir
ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam gidm thj khéng duogc tham gia Ban dé thi va Ban
chim thi.



Diéu 5. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi ddng thi thanh lap, gdm: Trudng ban va céc
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Trudng ban phach:

a) Gitp Hoi ddng thi va phén cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
Ban phach dé t6 chirc thuc hién viéc danh sb phach va roc phach cic bai thi
theo quy dinh cia ky thi;

b) Niém phong phach va bai thi di dugc roc phdch, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban phach:

a) Panh s phach va roc phéch céc bai thi theo phan cong cia Truong ban
phach;

b) Bao dam bi mat sb phach.

4. Tiéu chudn thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi duoc cir [am thanh vién Ban phédch phai la cong chirc & ngach
chuyén vién va twong duong trd 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang
HI tro 1én;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban phéch d8i voi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ciia ngudi dyu thi; nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rugt
ctia bén vo hoiic chdng; v hoic chéng cua nguoi du thi va nhimg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phach khong duoc tham gia Ban
chém thi.

Diéu 6. Ban cham thi

1. Ban chim thi do Chu tich Hdi ddng thi thanh 14p gém: Trudng ban va
cac thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia Trudng ban chdm thi:

a) Giap Hoi ddng thi td chire thue hién viéc chdm thi theo quy dinh;

b) Phén cong cdc thanh vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic bai thi viét,
thi triic nghiém, thi vin dép phai c6 it nhit 02 thanh vién chim thi;

¢) TS chirc trao dbi dé théng nhét dép 4n, thang diém chi tiét trude khi
chim thi;



d) Nhén va phan chia bai thi ctia thi sinh cho cdc thanh vién Ban chim thi,
ban giao bién ban chim thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi;

d) Lap bién ban va béo cdo Chu tich Hoi dbng thi xem xét va giai quyét
khi phat hién bai thi cua thi sinh vi pham néi quy, quy ché cia ky thi;

e) Tong hop két qua chdm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hbi
ddng thi. Gifr gin bi mat két qua diém thi;

3. Nhiém vy, quyén han cua thanh vién Ban chdm thi:

a) Cham diém céc bai thi theo diing dap 4n va thang diém;

b) Bio céo déu hidu vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban chim thi va
dé nghi hinh thtrc xir 1y.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi dugce cir lam thanh vién Ban chdm thi phai 13 c¢6ng chirc & ngach
chuyén vién chinh va turong dwong trd 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép
hang 11 tr& 1€n, nha quan ly, nha khoa hoc, gidng vién cé trinh d6 chuyén mén
trén dai hoc;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chim thi d6i véi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia ngudi du thi; nhitng ngudoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cua bén vg hodc chdng; vo hodc chdng cia ngudi dy thi va nhimg ngudi dang
trong thoi gian bj xem xét xit Iy k¥ luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chédm thi khéng dugc tham gia Ban
coi thi va Ban phach.

Chwong 11
TO CHUC KY THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pitu 7. Cong tac chuin bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhét 15 ngay, H6i dbng thi giri théng béo triéu tip thi
sinh dur thi, thong bao cy thé thoi gian, dia diém t5 chirc 6n thi (néu ¢6) va dia
diém t chirc thi cho c4c thi sinh ¢6 du didu kién du thi.

2. Trudce ngay thi 01 ngay, Hbi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong thi, so dd vj tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi d8i voi timg mén thi tai dja diém td chie thi.



3. Trudce ngay thi it nhat 01 ngay, U vién kiém Thu ky Hoi dong thi phai
hoan thanh cic cang tic chuin bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bj cac miu biéu lién quan dén t8 chirc thi, gdm: Danh sich thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; miu bién ban
giao, nhan dé thi, mau bién ban md d& thi, mAu bién ban xi 1y vi pham ndi quy
thi; mau bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam giir cac gidy to, vat
dung cta thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hai ddng thi, Ban coi thi, bd phéan
phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Hoi ddng thi, Trudng
ban coi thi in dAy di ho tén va chirc danh. Thé ciia cc thanh vién khac chi in
chirc danh.

Dicu 8. Khai mac ky thi
1. Trudce khi bat d4u ky thi phai té chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tyu td chirc 1& khai mac nhu sau: Chao cd&; tuyén bd 1y do; gidi
thiéu dai biéu; cng bd quyét dinh thanh 1ap Hai ddng thi; cong bd quyét dinh
t6 chirc ky thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban coi thi; Cha tich Hbi ddng thi
tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Pidu 9. TS chirc cic cude hop Ban coi thi

1. Sau I khai mac, Truéng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua céc thanh
vién Ban coi thi; théng nhit cac huéng dén cén thiét d& giam thj thyuc hién va
huéng dan cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. P61 véi mbi mén thi, trirde gid thi 60 phit, Trudng ban coi thi hop Ban
coi thi; phan céng gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm
thi phong thi dbi véi mén thi khéc trén cing mét phong thi; phd bién nhimg
huéng dan va luu ¥ cin thiét cho cc gidm thj dbi véi mon thi.

3. Truomg hop cén thiét, khi két thac mén thi, Trudng ban coi thi tb chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Piéu 10. Céch bb tri, sz'"lp xép trong phong thi

1. Pbi véi cac mén thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: M&i phong
thi b6 tri t&i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hosic ngdi cach nhau it nhét
01 mét. Trudc gidr thi 30 phut, giam thj phong thi danh s bao danh cua thi sinh
tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.



2. D6i véi mén thi vAn dap: Phong thi duge bd tri ban cho cic thi sinh
chuén bj tra 1o sau khi béc thdm ciu héi va ban dé héi thi van dap.

3. P4i v6i mén thi thyc hanh: Phong thi phai dwgc bd tri phi hop véi yéu
chu thuc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén mdy, phong thi nghiém va
phuong tién khéc thi H6i dong thi phai chudn bi méy, phong thi nghiém va
phuong tién phi hgp véi tinh hudng ¢é thi thye hanh.

Didu 11. D2 thi

1. Chu tich Héi ddng thi chi dao Ban d& thi td churc viéc ra d8 thi va trinh
Chu tich H6i dong thi quyét dinh lyra chon dé thi.

2. N6i dung dé thi phai cin ctr vao tiéu chuén nghiép vu clia hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc du thi, két ciu dé thi phai bdo dam tinh chinh xéc,
khoa hoc. M&i dé thi phai c6 dap 4n va thang diém chi tiét. D& thi phai duoc
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu mat; viée
giao nhan, mé& d8 thi phai 14p bién ban theo quy dinh.

3. Bbi voi mon thi viét: Phai chuén bi it nhit mo6t dé thi chinh thirc va mot
dé thi dy phong.

4. B6i v&i mén thi tric nghiém: Phai chuén bj it nhat 02 (hai) dé thi chinh
thirc va 02 (hai) dé thi du phong. Pé thi dwoc nhan ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ngdi lién k& nhau khong dugc sir dung d8 thi giéng nhau.

5. Dbi v6i mén thi vin dap hodc thuc hanh: Phai chuén bj it nhét 30 (ba
muoi) d& thi, duge nhin ban dé thi sinh béc tham.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hai ddng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gio thi 60 phut. D& thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu mat. Nguoi tham gia nhan
ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bét d4u lam bai thi.

Pidu 12. Gidy lam bai thi, giiy nhap

1. Gidy 1am bai thi: Ddi véi mén thi viét va thi tric nghiém, gidy lam bai
thi dugc in sin theo miu quy dinh, do Héi ddng thi phat ra, c6 chit ky cua giam
thi tai phong thi.

2. Gidy nhéap: Str dung théng nhit mét loai gidy nhap do Hoi dbng thi phat
ra, co chir ky cua giam thi tai phong thi.



Diéu 13. Xac nhén tinh trang d& thi va mé a2 thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh tai phong thi kiém tra niém
phong phong bi dung dé thi va ky bién ban xdc nhén phong bi dung dé thi duoc
niém phong theo quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung dé thi bj mit ddu niém phong hoic cé diu
hi¢u nghi ngo khac, gidm thj phong thi 18p bién ban (c6 x4c nhin cia 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; déng thoi théng bdo Trudng ban coi thi dé bao cio
Chu tich Hgi ddng thi xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi dd m& dé thi,
néu phat hién dé thi c6 18i (d& thi c6 sai sét, nhidm dé thi, thidu trang, nhim
trang) thi giam thj phong thi (gidm thi 1) théng bao ngay cho Trudng ban coi
thi dé 1ap bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi
dong thi xem xét giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich H$i ddng thi méi c6 quyén cho phép str dung dé thi dy
phong.

Diéu 14. Cich tinh théi gian lam bai thi

1. P41 v&i mén thi viét: Thai gian bt diu lam bai thi duoc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop d& thi da
duoc nhin ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thj phat da dé thi
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Giam thi phong thi ghi thdi gian bat diu va
thoi gian ndp bai lén bang trong phong thi.

2. Pbi v6i mén thi tric nghiém: Thoi gian bt diu lam bai thi duge tinh
sau 5 phat ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Gidm thi phong thi ghi thoi
gian bit diu va thdi gian ndp bai 16n bang trong phong thi.

3. D6i véi mén thi van dép: Thoi gian chudn bi va tra 16i ciu héi ciia méi
thi sinh t6i da 13 30 phut.

4. Dbi véi mén thi thuc hanh: Théi gian lam bai thi thic hién theo yéu ciu
ctia dé thi.

Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. B8i véi mon thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thj phong thi yéu cdu thi
sinh dimg lam bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sb to, sb trang
ctia bai thi ctia timg thi sinh, yéu cAu thi sinh va c4c gidm thi phong thi ky vao
danh sach ndp bai thi;



b) Bén giao bai thi:

Giam thj timg phong thi ban giao toan bd bai thi cta thi sinh, d& thi da
nhin ban chua phat hét cho thi sinh va cdc vin ban khéc c6 lién quan cho
Trudng ban coi thi. Triréng ban coi thi ban giao toan bg bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi. Viéc giao, nhén bai thi phai cé bién béan x4dc nhin
d6i véi timg mén thi.

Uy vién kiém Thu ky Héi déng thi chi dugc ban giao bai thi cho Trudng
ban chdm thi sau khi toan b6 céc bai thi cuia thi sinh di dugc danh s phach va
roc phach.

2. P6i véi mén thi vén dép, thi thuc hanh:

Két qua chim thi phai dugc tdng hop vao bang két qua thi c¢é chir ky cia
céc thanh vién chim thi va giao cho Truéng ban chim thi. Trrdng ban chdm thi

niém phong két qua trudc sy ching kién ciia thanh vién chdm thi. Truéng ban
chim thi ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi khi két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khodan 2 Piéu nay phai
¢6 bién ban xéc nhan dbi véi timg mén thi.

Diéu 16. Chim thi

1. Truéng ban chim thi quan ly viéc chim thi tip trung tai dia diém quy
dinh, khoéng dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém chém thi.

Thénh vién chdm thi chi cin cir vao ndi dung bai thi va dap 4n, thang diém
did dugc Chi tich Hoi dbng thi phé duyét dé chdm thi. Chi chdm nhitng bai thi
hop 18 12 bai thi 1am trén gidy do Hdi ddng thi phat, c6 di chir ky ctia 02 gidm
thi. Khéng chdm nhimg bai lam trén gidy khic véi gidy dung cho ky thi d6, bai
lam trén gidy nhép, bai c6 nhidu chit khac nhau hojc bai ¢6 d4nh dau.

2. M3 bai thi duge 02 thanh vién chim thi déc 14p; ndu diém cua 02 thanh
vién chdm chénh 1éch nhau tir 10% tr xudng so véi s6 diém tbi da thi 14y diém
binh quan; néu chénh l&ch trén 10% so v&i diém toi da thi thyc hién nhu sau:

a) P6i v&i mén thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 dugc chim lai béi
02 thanh vién chim thi khic, néu van chénh 1&ch trén 10% so véi diém tdi da
thi chuyén 02 két qua 18n Trudng ban chdm thi d& bao cédo Cha tich Hai dong
thi xem xét, quyét dinh;

b) Péi v6i mon thi van dap hodc thi thyc hanh, cdc thanh vién chim thi
trao dbi dé théng nhit ngay khi hét thic phin thi dbi véi thi sinh d6, néu khong
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thng nhat dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban chim thi d& bio cdo Chu
tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi phai dugc thanh vién chim thi ghi 6 bing sb va chir
vdo phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang téng hop didm chim thi,
néu ¢6 stra chira thi phai cé chit ky ctia 02 thanh vién chim thi & bén canh noi
ghi diém d4 sira chita. Trudng hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Hpi déng
thi quyét dinh theo quy dinh tai Piém a va Piém b, Khoan 2 Piéu nay thi Chu
tich Hoi dong thi ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Héi
dong thi d3 quyét dinh.

4. Sau khi cham xong bai thi cua timg mén thi, timg thanh vién chdm thi
téng hop két qua thi va ky vao bang téng hop, ndp cho Trudng ban chim thi.
Trrdng ban cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi quan ly theo ché db tai liéu mat.

Diéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Cham thi xong méi duoc td chirc ghép phéach. Trudng ban phéach niém
phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Héi ddng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng thi chiu trach nhiém t6 chirc tdng hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chu tich Hoi ddng thi.

3. Chu tich Hoi ddng thi bao cdo ngudi dimg déu co quan, don vi c6 thim
quyén tb chirc thi thing hang chirc dnah nghé nghiép vién chirc vé két qua thi
dé xem xét, cong nhin két qua ky thi.

Ditu 18. Gidm sat ky thi

1. Viéc giam sat ky thi duoc thuc hién theo quyét dinh ciia ngudi dimg
dAu co quan thue hién chirc ning quan ly nha nuée vé vién chie,

2. Noi dung gidm sét gdm: Viée thuc hién cdc quy dinh vé t§ chirc ky thi,
vé& hd so0, tidu chuin va didu kién ctia ngudi du thi; vé thyc hién quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Pia diém gidm sat: Tai noi 1am viéc cia Hoi ddng thi, noi té chirc thi,
noi td chirc dénh sb phach, roc phach, ghép phach va noi t6 chirc chdm thi;

4. Giam sat ky thi duoc quyén vao phong thi va noi chim thi trong thoi
gian thi va chim thi; ¢6 quyén nhic nho thi sinh, gidm thj phong thi, gidm thi
hanh lang va thanh vién Ban chdm thi thyc hién ding quy ché va ndi quy thi.
Khi phat hién c6 sai pham d&n mitc phai lp bién ban thi gidm sat ky thi c6
quyén 1ap bién ban v& sai pham cia thanh vién Hoi dong thi, thi sinh, thanh
vién Ban coi thi va thanh vién Ban chim thi.
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Piéu 19. Giai quyét khiéu nai, té cdo va phic khio

1. Trong qua trinh t5 chirc ky thi, trudng hop cé don khiéu nai, t& cdo, Hoi
dong thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngdy lam viée, k& tir ngay
nhan dugc don khiéu nai, té céo.

2. Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay c6 théng bdo diém thi,
ngudi dir thi cé quyén giri don dé nghi phic khao két qua bai thi dén Hoi ddng
thi.

3. Chi xem xét, giai quyét don dé& nghj phuc khao dugc gii truc tiép hodc
giri theo dudmg buu dién dén Hi dong thi.

4. Hpi ddng thi cé trach nhiém t§ chirc chdm phuc khao va théng bdo két
qué phuc khao cho thi sinh trong thoi han 10 ngy lam viéc, ké tir ngly hét thoi
han nhan don phic khéo. Khéng phiic khao d6i véi don d& nghj phiic khao
nhan duoc sau thoi gian quy dinh tai Khoan 2 Piéu niy (tinh theo ngay giri don
theo déu buru dién trén phong bi don néu don dugc giri theo dudng buu dién).

5. Khéng thyre hién viée phic khao dbi véi mén thi vén dap hodc thuc hanh.

6. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 13p Ban phiic khao, khéng bao
gdm nhitng thanh vién d4 tham gia vao Ban chdm thi. Ban phuc khéo thuc hién
viéc chdm phiic khao bai thi theo quy dinh tai Didu 16 Quy ché nay. Trudong
hop két qua phuc khao chénh léch so véi diém bai thi trude trén 10% so véi
diém t5i da, Chu tich H6i ddng thi phai t6 chirc d6i thoai truc tiép giira can bd
chim thi dot ddu vdi can bd chdm phic khio (c6 ghi bién ban) d& xem xét,
quyét dinh két qua phiic khao.

5. K&t qua chidm phiic khao dugc tdng hop vao két qua thi, Cha tich Héi
déng thi bdo cdo ngudi dimg déu co quan, don vj c6 thim quyén td chirc thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, céng nhéan két qua thi va
thdng bao cho ngudi cé don dé nghi phuc khao.

Piéu 20. Luwu trir tai lidu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: Cac vin ban vé t chirc ky thi cia nguoi
dimg diu co quan, don vi cé thdm quyén t chic thi thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc, van ban cia Hoi ddng thi, bién ban cdc cude hop Hoi
dong thi, danh sich tdng hop ngudi du thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban
xdc dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cdc vi pham quy ché, noi
quy thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gbc, bién ban chim thi, bang téng hgp
két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, két luan giai
quyét khiéu nai, t§ cdo.
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2. Trong thai han 10 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi chju trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan ¢ thdm quyén td chirc thi thiing hang chie danh
nghé nghiép vién chirc dé luu trit, quan 1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duoc phén cdp quan 1y hd so vién chire toan bd
hd so ¢4 nhan cua ngudi du thi.

3. Bai thi, phach va cac tai liéu hudng din 6n tip dbi véi ky thi do Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi luu trit trong thdi han 02 ndm, ké tir ngay cong
b két qua thi./:

Tran Anh Tuin
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BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thi tuyén, xét tuyén vién chire
(Ban hanh kém theo Thong twsé A§  /2012/TT-BNV
ngay B thing AY nam 2012 ciia Bg Néi vu)

Chuwong 1
THI TUYEN VIEN CHUC
Mue 1

HOQI PONG THI TUYEN VIEN CHUC
Diéu 1. Hgi ddng thi tuyén vién chire
1. Hi ddng thi tuyén vién chirc (sau day viét tit 1a Hoi ddng thi) do nguoi
ding ddu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh
lap. H6i ddng thi hoat déng theo timg ky thi va ty giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vuy.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Hoi ddng thi thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phui quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chitc.

3. Hoi dong thi dwoc sir dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung vién chirc trong cac hoat déng ciia Hoi ddng.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hdi ddng thi
1. Chu tich Hoi ddng thi:

a) Chju trach nhiém té chire thyuc hién céc nhiém vu ctia Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao té chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy ché cia ky thi;

b) Phan cbng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap ban d thi, ban coi thi, ban phéch, ban chim thi,
ban phuc khao;

d) T4 chirc viéc xay dung dé thi, Iya chon d& thi, bao quan, luu gift dé thi
theo diing quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché d¢ tai liéu mat;



d) T6 chirc viéc coi thi, quan 1y bai thi, danh sb phéch, roc phach, quan 1y
phach va chdm thi theo quy dinh;

e) Bao cédo nguoi dimg déu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh t8 chirc ky thi.

2. Phé Chu tich Hgi ddng thi: gitp Cha tich Hbi ddng thi diéu hanh hoat

dong cia Hai ddng thi va thye hién mét s6 nhiém vu cu thé cua Hoi dong thi
theo su phin cong cua Cha tich Hoi déng thi.

3. Cac Uy vién cia Hoi déng thi do Chu tich Hoi dong thi phan cong
nhiém vy cu thé dé bao dam céc hoat dong ciia Hoi ddng thi thwe hién dung
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Chu tich Héi déng thi:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu cn thiét cia Hoi ddng thi va ghi bién ban
cdc cude hop cua Hoi dc")ng thi;

b) T4 chitc va chuén bj céc tai liéu d& huéng din 6n tép cho thi sinh;

¢) TS chirc viéc thu phi di thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi dur
thi theo quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trurdng ban phach va nhan bai thi di roc phach va danh sb phach;
ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban chim thi va thu bai thi da c6 két
qua chim thi theo quy dinh;

d) Téng hop, bdo clo két qua thi voi Hoi déng thi.
Muc 2 .
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI
Piéu 3. Ban deé thi
1. Ban dé thi do Chu tich Héi dong thi thanh lap, gdm: Truéng ban va céc
thanh vién.
2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban dé thi:

a) Giip Chu tich Héi ddng thi t6 chitc thue hién viéc xay dung bd dé thi
hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh;

b) Giir bi mat bd dé thi hotic ngén hang céu héi theo quy dinh.



3. Nhiém vy, quyén han cia thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xdy dung bd d& thi hoic ngan hang cau hoi theo phédn céng
ctia Trudng ban d& thi;

b) Git bi mét b 2 thi hodc ngén hang cau héi theo quy dinh.
4. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban d& thi phai la céng chirc, vién chitc,
nha quén ly, nha khoa hoc, gidng vién c6 trinh 36 chuyén mén trén dai hoc;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban & thi dbi v6i nhimg ngudi 14 cha, me,
anh, chi, em rudt ciia ngudi dy thi, nhitng ngudi 13 cha, me, anh, chi, em rudt
ctia bén vg hosic chdng, vo hodic chdng ciia ngudi dur thi va nhitng ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi thi.
Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chui tich H6i dong thi thanh lap, gdm: Trudng ban, Pho
trudong ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi dong thi td chirc ky thi theo ding quy ché va ndi quy cta ky thi;

b) B4 tri phong thi; phin céng nhiém vy cho Phé trudng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi;

¢) Nhén va bao quan dé thi theo duing quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kip thoi bado cdo Chu tich Hoi
ddng thi quyét dinh, dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thdy c¢é can cir vi pham ndi
quy, quy ché ciia ky thi;

@) Tb chirc thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Pho trudng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mdt s6 hoat dong ctia Ban coi thi theo
su phan cong cua Trudng ban coi thi.



4. Nhiém vy, quyén han ctia Giam thj phong thi:

Mai phong thi dugc phin cdng tir 2 dén 3 giam thi, trong d6 c6 mot gidm
thi dugc Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc td
chirc thi tai phong thi (goi 12 gidm thi 1). Giam thi 1 phén céng nhiém vu cy thé
cho céc giam thj tai phong thi. Giam thj phong thi thuc hién cdc nhiém wy,
quyén han sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 béo danh ctia thi sinh vio chd ngdi tai
phong thi;

b) Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy t& tity than (chimg minh nhan
dan hoic gidy phép l4i xe, hd chiéu, thé Déang vién) cta thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhitng vat dyng theo quy dinh; huéng dén thi sinh
ngdi theo dung vj trf;

¢) Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhdp theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; hudng din thi sinh cic quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

d) Nhin dé thi; kiém tra niém phong d2 thi ¢6 su chimg kién cta thi sinh;
mé& d8 thi; doc d@ thi hodic phat d& thi cho thi sinh;

d) Thuc hién nhiém vy coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

e) Xu ly céc truong hgp vi pham ndi quy thi; 1dp bién ban va bao cdo
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mitc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi theo dung thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, bao dam dang ho tén, s6 bao danh, sd to; ky bién ban va ban giao bai thi,
dé thi d3 nhén ban chua phét hét cho thi sinh v céc bién ban vi pham (néu ¢6)
cho Trudmg ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han ctia Giam thj hanh lang:
a) Gifr gin trdt ty va bao ddm an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhéc nhd, phé binh, cling gidm thj phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gy mét trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phai béo
c40 ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khéng duoc vao phong thi.



6. Tiéu chudn giam thi:

a) Ngudi duge cir lam gidm thi phai 12 ¢éng chic & ngach chuyén vién va
twong duong trd 18n, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang 11 tré 1én;

b) Khéng ctr 1am giam thj ddi véi nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em
ruft cua nguoi du thi, nhimg ngudi 14 cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo
hodc chong, vo hodc chong clia ngudi dir thi va nhitng ngudi dang trong thdi
gian bj xem xét xir ly ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

c) Ngudi duge cir 1am giam thj khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban
chim thi.

Piéu 5. Ban phich

1. Ban phéch do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p, gdm: Trudng ban va cic
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban phéch:

a) Gitip Hoi ddng thi va phan céng nhiém vu cy thé cho céc thanh vién
Ban phéch dé t6 chirc thye hién viéc danh sb phéch va roc phéch cac bai thi
theo ding quy dinh cla ky thi;

b) Ni€ém phong phéch va bai thi d8 dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo ding quy dinh.

3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban phéch:

a) Panh s phach va roc phach céc bai thi theo phén cong ctia Trudng ban
phach;

b) Bao dam bi mat sb phach.

4, Tidu chuén thanh vién Ban phéach:

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chirc & ngach
chuyén vién va tuong duong trd 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang I1T
trd 1én;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phach dbi véi nhitng nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia ngudi du thi, nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cta bén vo hojc chdng, vo hoic chong ctia ngudi du thi va nhimg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xtr ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phéach khéng duge tham gia Ban
chém thi.



Ditu 6. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chu tjch Héi ddng thi thanh 1ap, gébm: Trudng ban va
céc thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cua Trudng ban chim thi:

a) Gitp Hdi ddng thi td chirc thyre hién viéc chim thi theo ding quy djnh;

b) Phan c¢dng c4c thanh vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi
viét hodc thi thyre hanh phai 6 it nhat 02 thanh vién chdm thi;

¢) T chirc trao di dé théng nhét dap an, thang diém chi tiét trude khi
chim thi;

d) Nhan va phén chia bai thi ca thi sinh cho c4c thanh vién Ban chém thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hai
ddng thi;

d) Lap bién ban va béo cdo Chu tich Hbi ddng thi xem xét va giai quyét
khi phat hién bai thi cia thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi;

e) Téng hop két qua chdm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dbng thi. Gifr bi mat két qua diém thi;

g) Bdo cdo Chu tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét trong trudmg hop céc
thanh vién chim thi chénh léch nhau trén 10% so véi diém tbi da d6i véi cing
mét bai thi.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban chim thi:

a) Chdm diém céc bai thi theo dting d4p 4n va thang diém;

b) B4o c4o d4u hidu vi pham trong céc bai thi v&i Trudng ban chim thi va
dé nghi hinh thirc xtr 1y.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban chém thi phai la cong chire tir ngach
chuyén vién chinh trd 1€n, vién chiic ¢ chire danh nghé nghiép hang II tré 1én,
nha quan ly, nha khoa hoc, gidng vién ¢6 trinh d6 chuyén moén trén dai hoc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban chim thi d6i véi nhitng ngudi 14 cha, me,
anh, chi, em rudt cua ngudi du thi, nhitng ngudi la cha, me, anh, chi, em rugt
clia bén vo hodic chdng, vo hodc chdng cia ngudi du thi va nhimg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi durge cir 1am thanh vién Ban chim thi khong duoc tham gia Ban
coi thi va Ban phach.



Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Diéu 7. Cong téc chuin bj ky thi

1. Trude ngay thi it nhit 15 ngay, Hoi ddng thi gui thong bdo triéu tip thi
sinh du thi, théng bdo cu thé thdi gian, dia diém té chirc 6n thi (néu co) va dia
diém t6 chirc thi cho céc thi sinh ¢6 du didu kién dur thi.

2. Truéce ngay thi 01 ngdy, Hoi dong thi niém yét danh séach thi sinh theo
s0 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi d6i véi timg mén thi tai dia diém td chire thi.

3. Truéc ngay thi it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc c6ng tic chuén bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bi cic mau biéu lién quan dén td chirc thi, gdm: Danh sich thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach d& thi sinh ky nép bai thi; miu bién ban
giao, nhin dé thi, mau bién ban mé& @& thi, miu bién ban xtt 1y vi pham ndi quy
thi; miu bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam giir cic gidy to, vat
dung cia thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chudn bj thé cho cac thanh vién Hdi ddng thi, Ban coi thi, b phan
phuc vu ky thi. Thé cta Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Héi déng thi, Truéng
ban coi thi in diy du ho tén va chirc danh. Thé clia céc thanh vién khéc chi in
chirc danh.

Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Truéc khi bét dAu ky thi phai td chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chéao cd; tuyén bd 1y do; gidi
thidu dai biu; c6ng bd quyét dinh thanh 1ap Hdi ddng thi; cong bd quyét dinh

t6 chirc ky thi; c6ng bé quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi; Cht tich Hoi déng thi
tuyén bd khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi, quy ché thi, n6i quy thi.

Diéu 9. TS chire cic cude hop Ban coi thi

1. Sau 12 khai mac, Trudng ban coi thi t§ chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, néi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta cac thanh
vién Ban coi thi; théng nhit cic huéng din cin thiét dé gidam thi thue hién va
hiréng din cho thi sinh thyre hién trong qua trinh thi.



2. Dbi véi mdi mon thi, trrde givr thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban
col thi; phan cong glam th] ttrng phong thi theo nguyén tc khong 13p lai gidm
thj phong thi dbi véi mén thi khéc trong ciing mét phong thi; phd bién nhimg
huéng dan va luu v cin thiét cho céc giam thi déi véi mén thi.

3. Trudng hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi td chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Piéu 10. Céch b tri, sip xép trong phong thi

1. Bdi v6i cac mén thi viét, thi tric nghiém: M3i phong thi b tri tbi da 50
thi sinh, m&i thi sinh ngdi mot ban hosic ngdi cach nhau it nhit 01 mét. Trudc
gitr thi 30 phut, gidm thi phong thi danh s§ bao danh ciia thi sinh tai phong thi
va goi thi sinh vao phong thi.

2. P6i v6i mén thi thue hanh: Phong thi phai dugc bé tri phi hep véi yéu
cau thyc hanh. Trudng hop thi thuc hanh trén mdy, phong thi nghiém va
phuong tién khac thi Hi dong thi phai chudn bj may, phong thi nghiém va
phuong tién phit hop véi tinh hudng dé thi thyc hanh.

Didu 11. Dé thi

1. Chu tich H6i ddng thi chi dao Ban dé thi t§ chirc viéc x4y dimg d@ thi
va trinh Ch tich Hgi dong thi quyét dinh lua chon dé thi.

2. Nbi dung dé thi phai cin cir vao tiéu chuén nghiép vu ciia hang vién
chitc phu hop véi vi tri viéc lam cén tuyén; két cdu d& thi phai bao dam chinh
xéc, khoa hoc. M3i dé thi phai c6 dip 4n va thang diém chi tiét. D& thi phai
dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d¢ tai lidu tuyét
maét; viéc giao nhan, mé dé thi phai 1ap bién ban theo quy dinh.

3. Bbi véi mon thi viét: Phai chuan bj it nhit mdt d& thi chinh thirc va mot
dé thi du phong.

4. Pbi v6i mon thi tric nghiém: Phai chudn bj it nhét 02 dé thi chinh thirc
va 02 dé thi du phong. Dé thi dugc nhan ban dé phat cho ting thi sinh, thi sinh
lién k& nhau khéng durge st dung dé thi giéng nhau.

5. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chi tich Hoi dong thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gitr thi 60 phit. D2 thi sau khi nhan béan
duge niém phong va bao quéan theo ché d6 tai lidu tuyét mat. Ngudi tham gia
nhén ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bit diu lam bai thi.



Diéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhip

1. Gidy lam bai thi: D51 véi mén thi viét va thi tric nghiém, gidy lam bai
thi dugc in sén theo mau quy dinh, do Hbi déng thi phét ra, ¢6 chit ky cla gidm
thi tai phong thi.

2. Gidy nhap: Sir dung théng nhit mét loai gidy nhap do Hoi ddng thi phat
ra, c6 chir ky ctia giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xic nhan tinh trang dé thi va mé d thi

1. Gidm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh tai phong thi kiém tra niém
phong phong bi dyng dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung d2 thi dugc
niém phong theo quy dinh.

2. Trudmg hop phong bi dung d& thi bi méat d4u niém phong hodc ¢ diu
hiéu nghi ng& khac, giam thj phong thi lap bién ban (cé x4c nhin cla 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; déng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cdo
Chu tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét. Trrong hop sau khi dd mé dé thi,
néu phat hién dé thi c6 151 (d& thi c6 sai sét, nhdm dé thi, thiéu trang, nhdm
trang) thi giam thi phong thi (giam thi 1) théng bao ngay cho Trirdng ban coi
thi dé 14p bién ban va Trudng ban coi thi phai bao cdo ngay lén Chu tich Hoi
dbng thi xem xét giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi ddng thi méi c6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Piéu 14. Cach tinh thdi gian 1am bai thi

1. P6i véi mén thi viét: Thoi gian bat diu 1am bai thi dugc tinh tir sau khi
giam thi viét xong d& thi 18n bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi duoc
nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi giam thi phét dt d thi cho thi
sinh va doc lai hét dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat d4u va thoi gian
ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Pbi v6i mén thi tréc nghiém: Thoi gian bat diu lam bai thi dugc tinh
sau 05 phut ké tir khi phét xong dé thi cho thi sinh. Giam thi phong thi ghi thai
gian bt ddu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

3. Pbi v6i mén thi thue hanh: Thoi gian lam bai thi thyc hién theo yéu cdu

cua dé thi.



Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. D6i véi mén thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi
sinh dimg 1am bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sb t&, sb trang
clia bai thi clia timg thi sinh, yéu cau thi sinh va cdc gidm thj phong thi ky véo
danh sach ngp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

Giam thj timg phong thi ban giao toan b bai thi cia thi sinh, dé thi da
nhén ban chua phéat hét cho thi sinh va céc vin ban khac c¢é lién quan cho
Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hi dong thi. Viéc giao, nhan bai thi phai c6 bién ban xdc nhén
d6i v&i timg mén thi.

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugce ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan b céc bai thi cia thi sinh d duoc danh sb phach va
roc phach.

2. Bbi v6i mén thi thuc hanh:

Két quéa chim thi phai dugc tdng hogp vao bang két qua thi cé chir ky cua
c4c thanh vién chim thi va giao cho Trudng ban chim thi. Trudng ban chdm thi
niém phong két qua trude sy chimg kién ctia thanh vién chim thi. Truéng ban
chim thi ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi khi két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay phai
c6 bién ban xdc nhan ddi véi timg mén thi.

Diéu 16. ChAm thi

1. Truéng ban chdm thi quan ly viéc chédm thi tdp trung tai dia diém quy
dinh, khéng dugc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém chém thi.

Thanh vién chim thi cin cir vao ndi dung bai thi va dap én, thang diém da
duge Chu tich Hai ddng thi phé duyét dé chdm thi. Chi chdm nhimg bai thi hgp
1 13 bai thi 1am trén gidy do Hoi dong thi phat, c6 du chit ky ctia 02 giam thi.
Khéng chdm bai lam trén gidy nhép, bai c6 nhiéu loai chit khdc nhau, bai cé
danh déu dé nhan biét.
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2. Mbi bai thi duge 02 thanh vién chdm thi doc 1ap; néu diém cia 02 thanh
vién cham chénh léch nhau tir 10% tré xuéng so véi s6 didm téi da thi 1iy diém
binh quan; néu chénh 1&ch trén 10% so véi diém téi da thi thuc hién nhu sau:

a) P6i vi mén thi viét va thi tréc nghiém thi bai thi d6 duge chdm lai boi
02 thanh vién chim thi khéc, néu van chénh léch trén 10% so véi diém tdi da
thi chuyén 02 két quéa 1én Trudng ban chim thi d& bio cdo Chu tich Hoi ddng
thi xem xét, quyét dinh;

b) D4i véi mén thi thyc hanh thi cic thanh vién chdm thi trao dbi dé théng
nhét ngay khi két thuc phn thi déi véi thi sinh d6, ndu khdng théng nhét duoc
thi chuyén két qua 1én Trudng ban chim thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong thi
xem xét, quyét dinh.

3. Piém cua bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi r5 bing sé va chir
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang téng hop diém chém thi,
néu co sira chita thi phai cé chix ky cua 02 thanh vién chim thi & bén canh noi
ghi diém d4 sira chita. Trudong hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Héi ddng
thi quyét dinh theo quy dinh tai Piém a va Piém b, Khoan 2, Piéu ndy thi Cht
tich Hoi dong thi phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chi tich Hoi dong
thi dd quyét dinh.

4. Sau khi chim xong bai thi cia timg mdn thi, tmg thanh vién chdm thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang téng hop, nép cho Trudng ban chém thi.
Trudng ban chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi quan 1y theo ché &5 ti ligu mat.

Pidu 17. Ghép phéch va téng hop két qua thi

1. Cham thi xong méi duoc td chirc ghép phach. Truéng ban phich niém
phong danh séch thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi chiju trach nhi¢m té churc téng hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chu tich Hoi dbng thi.

3. Chi tich Hoi ddng thi bio céo ngudi dimg du co quan ¢ thdm quyén
tuyén dung vién chirc vé két qua thi dé xem xét, quyét dinh.

Piéu 18. Giam sat ky thi

1. Viée giam sét ky thi dugc thuc hién theo quyét dinh cia B$ truong, Thi
truéng co quan ngang B3, co quan thuge Chinh pht, ngudi dimg dau t6 chirc do
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Chinh phu, Thu tudng Chinh pht thanh 18p ma khdng phai 1a don vi sy nghiép
cbng 1ap, Chii tich Uy ban nhén d4n tinh, thanh phé tryc thude Trung uong.

2. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cdc quy dinh vé& td chire ky thi,
vé hd so, tiéu chuin va didu kién ciia ngudi du thi; vé& thuc hién quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc ctia Hi ddng thi, noi t§ chirc thi,
noi t6 chirc danh sé phach, roc phach, noi t4 chirc chdm thi va noi td chirc ghép
phéch, 1én diém;

4. Gidm sat ky thi duge quyén vao phong thi, noi chm thi trong thoi gian
thi va chém thi; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh, giam thj phong thi, giam thi hanh
lang va thanh vién Ban chim thi thyc hién ding quy ché va ndi quy thi. Khi
phét hién c6 sai pham dén mirc phai lap bién ban thi giam sat ky thi c6 quyén
1ap bién ban vé sai pham cia thanh vién Hoi ddng thi, thi sinh, thanh vién Ban
coi thi va thanh vién Ban chdm thi.

5. Gidm sat ky thi khi 1am nhiém vu phdi deo thé va tuan tha néi quy, quy
ché ky thi.

Didu 19. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khéio

1. Trong thoi han 10 ngay lam viée, k& tir ngay Hoi ddng cong bd cong
khai va giri két qua thi tuyén dén nguoi du tuyén theo dia chi ghi trén bi thu khi
ndp hd so du tuyén, ngudi dur tuyén c6 quyén gii don @8 nghi phuc khao két qua
thi tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phuc khao dbi véi don d& nghi phic khao
duoc gii truc tiép hodc qua dudng buu dién dén co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chic.

3. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
c6 trach nhiém t6 chirc chdm phiic khao trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngay hét thoi han nhan don dé nghi phuc khao.

4. Khong phuc khao d6i v4i don dé nghi phiic khao nhén dugc sau thot
han quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay (tinh tir ngay giri don theo ddu buu dién
trén phong bi néu don duoc giri theo dudng buu dién).

5. Khong thuc hién viéc phic khao d6i véi mon thi thue hanh.

6. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh lap Ban phiic khéo, khong bao
gbm nhimg thanh vién d4 tham gia vao Ban chdm thi. Ban phiic khao thuc hién
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viéc chim phuc khao bai thi theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay. Truong
hgp két qua phic khéo chénh léch so véi didm bai thi trude trén 10% so véi
diém tbi da, Chu tich Hoi ddng thi phai t5 chirc déi thoai truc tiép giira can bd
chdm thi dot diu va cén bs chim phic khao (c6 ghi bién bin) dé xem xét,
quyét dinh két qua phuc khéo.

7. Két qua chim phiic khao dugce tdng hop vao két qua thi, Chu tich Hoi
dong thi bdo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung
vién chitc xem xét, cong nhan két qua ky thi va théng bao cho ngudi ¢6 don dé
nghi phuc khao.

Diéu 20. Lwru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi bao gdm: Céc vin ban vé td chuc ky thi cia nguoi
dimg dau co quan, don vj c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc, van ban cia
Hoi déng thi, bién ban cic cude hop Hoi ddng thi, danh sach tdng hop ngudi
du thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong &
thi, bién ban 1ap vé céc vi pham quy ché, n6i quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gdc, bién ban chdm thi, bang tdng hop két qua thi, quyét dinh cong
nhan két qua thi, bién ban phic khao, két luan giai quyét khiéu nai, té céo.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Kkét thuc ky thi, ny vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi chju trdch nhiém:

a) Béan giao cho co quan, t& chitc ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc dé
lru tri¥, quan 1y tai liéu v& ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan, t chirc duge phan cdp quan ly hd so vién chirc
toan b hd so ¢a nhén ciia ngudi du thi.

3. Bai thi, phach va céc tai liéu hudng dén 6n tap ddi voi ky thi do Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi hru trir trong thdi han 02 nam, ké tir ngay cong bd
két qua thi.

] Chuong II )
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 21. Hpi ddng xét tuyén vién chire
1. Hoi ddng xét tuyén vién chirc (sau day viét tat 1a Hoi dong xét tuyén) do
ngudi dimg diu co quan, don vi ¢é thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét
dinh thanh 13p. Hoi dong xét tuyén hoat ddng theo timg ky xét tuyén va tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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2. Nhiém vy, quyén han cia Hoi dfing xét tuyén thue hién theo quy dinh
tai Khoan 3, Pidu 6 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
ctia Chinh phi quy dinh v& tuyén dung, sit dung va quan ly vién chc.

3. H6i ddng xét tuyén duge st dung con déu, tai khoan cia co quan co
thdm quyén tuyén dung vién chitc trong céc hoat dong cuia Hoi déng.

Piéu 22. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hji ddng xét tuyén
1. Chu tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém td chire thuc hién céc nhiém vu cia Hoi df‘ing xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché xét tuyén;

b) Phén céng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 14p ban kiém tra, st hach; ban phiic khao;

d) TS chirc viéc x4y dung d& phong van hodc thuc hanh theo ding quy
dinh, bdo dam bi mat dé phéng vén hodc thuc hanh theo ché d tai liéu mat.

d) Té chirc viéc phong vén hoiic thuc hanh va tdng hop két qua xét tuyén
theo quy dinh;

e) Bao céo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh tb chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hai dbng xét tuyén: Giip Chi tich Hoi ddng xét tuyén
diéu hanh hoat dong ctia Hoi ddng xét tuyén va thuc hién mot sé nhiém vu cy
thé ciia Hoi ddng xét tuyén theo sur phan cong ciia Chii tich Hbi ddng xét tuyén.

3. Céc Uy vién ciia Hai ddng xét tuyén do Chii tich Hoi dong xét tuyén
phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam cdc hoat dong cia Hoi ddng xét tuyén
thuc hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén giip Cha tich Hoi dong xét
tuyén:

a) Chuan bi cac vian ban, tai li€u can thiét cia Hoéi dong xét tuyén va ghi
bién ban cac cudc hop ctia Hoi dong xét tuyén;

b) T chirc va chudn bj cic tai liéu dé hudng din 6n tap cho thi sinh;
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¢) T4 chirc viée thu phi dy xét tuyén, quan Iy chi tiéu va thanh quyét ton
phi dy xét tuyén theo diing quy dinh;

d) Téng hop, bio cio két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén.

Diéu 23. Ban kiém tra, sit hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh 1ap, gdm:
Truong ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Truéng ban kiém tra, sat hach:

a) Gitp Chil tich Hdi ddng xét tuyén xay dung dé phong vén hodc thuc
hanh va t chirc thuc hién viée phdng vén hodic thue hanh ngudi dy tuyén theo
ding quy dinh;

b) T chirc bd tri ngudi phong vén hodc thuc hanh bio dam nguyén tic
mdi ngudi du phéng vén hodic thuc hanh phai ¢ it nhit 02 thanh vién chim
diém phong van hoidc thuc hanh;

¢) Téng hop két qua phong vin hodc thuc hanh va ban giao bién bén,
phiéu diém chdm phéng vén hoic thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén. Gifr gin bi mat két qua diém phong van hosc thyc hanh;

d) Bao cdo Chu tich Hbi dbng xét tuyén quyét dinh két qua phéng vin
hoic thyc hanh ctia thi sinh trong trudng hop cic thanh vién chdm chénh léch
nhau trén 10% so véi diém t6i da ddi v6i ciing mdt bai thi.

2. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra, s4t hach:

a) Tham gia xay dung bd d& phong van hodic thuc hanh theo phan cong
cta Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thyc hién phong van hodc thuc hanh, chdm diém cac thi sinh theo diing
dép 4n va thang diém ctia dé phong vén hoic thyrc hanh;

¢) Béo céo cac ddu hiéu vi pham trong qud trinh t§ chirc phong vén holc
thye hanh v6i Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghj hinh thirc xi ly.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra, st hach:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach phai 14 cong chic
tir ngach chuyén vién chinh tr& 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang II
trG 1én, nha quan ly, nha khoa hoc, giang vién ¢6 trinh d6 chuyén moén trén dai hoc;
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b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach d6i véi nhimg ngudi 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ctia ngudi du thi, nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt ciia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng cua ngudi du xét tuyén va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky ludt hodc dang thi hianh
quyét dinh ky luat.

Piéu 24. To chire xét tuyén
1. Céc bude chudn bj tb chirc xét tuyén:

a) Trudc ngdy t6 chirc phong van hodc thuc hanh it nhit 15 ngay, Hoi
ddng xét tuyén giri thong bdo triéu tip thi sinh du phéng vén hodc thyc hanh,
thong bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc on tap (néu cb) va dia diém t6
chirc phong van hodc thue hanh cho céc thi sinh c6 di didu kién dy xét tuyén;

b) Trude ngay td chirc phong vén hodc thuc hanh 01 ngay, Hoi ddng xét
tuyén niém yét danh sich thi sinh theo s§ bao danh va theo phong t§ chirc
phong van hodc thuc hanh, so db vi tri cdc phong, ndi quy xét tuyén tai dia
diém tb chirc phong véan hogc thuc hanh;

¢) Truée ngay tb chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh céc cong tac chudn bj cho ky xét tuyén: Chuén
bi cac méu biéu lién quan dén té chirc xét tuyén: danh sach thi sinh dé goi vao
phong van hodc thuc hanh; danh sich dé thi sinh ky xdc nhan sau khi phéng
vin hodc thyc hanh; miu bién ban giao, nhin d&, mau bién ban mé @&, miu
bién ban d& xtr Iy vi pham quy ché xét tuyén; miu bién ban ban giao két qua
phdng vén hodc thyc hanh va méu bién ban tam gifr cac gidy t&, vat dung cia
thi sinh vi pham quy ché xét tuyén; chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi dong
xét tuyén, Ban kiém tra, st hach, bé phan phuc vu ky xét tuyén. Thé ctia Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién Hdi déng xét tuyén, Trudng ban kiém tra, sat hach
in diy du ho tén va chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khéc chi in chitc danh.

2. T4 chirc phong van hodc thuc hanh:

a) Chu tich Hoi déng xét tuyén t& chirc chon d& phong van hodc thue
hanh, bao dam @& phong vin mdi vi tri cin tuyén phai c6 s6 du it nhét 1a 02 dé
so v6i sb thi sinh du tuyén cta vi tri viée 1am cin tuyén, dugce nhin ban dé thi
sinh béc tham;

b) N6i dung dé phong vén hodc thuc hanh phai cin cir vao yéu clu cla vi
tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép cin tuyén; két ciu @ phong van hodc
thuc hanh phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. Mdi dé phong vén hoic thuc
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hanh phai ¢6 dép 4n va thang diém chi tiét. D& phong vén hogc thuc hanh phai
duge dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai lidu mat;
viéc giao nh4n, m& @& phéng vin hodc thuc hanh ddu phai 14p bién ban theo
quy dinh;

¢) Khi chdm diém phéng van hojic thyc hanh, céc thanh vién chdm doc
1ap. Néu diém cuia 02 thanh vién chim chénh léch nhau tir 10% tr& xudng so
véi diém t6i da thi 14y diém binh quan, néu chénh 1ch trén 10% so véi diém téi
da thi cdc thanh vién chdm phéng vin hodc thuc hanh trao dbi dé théng nhét,
néu khéng thong nhat dugc thi chuyén két qua 1én Truéng ban kiém tra, sat
hach dé bio cdo Chii tich Héi dong xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chAm phong vén hodic thuc hanh phai duge tdng hop vao bang
két qua c6 chit ky clia céc thanh vién chdm phdng vén hodic thuc hanh va ban
giao cho Truéng ban kiém tra, sat hach.

3. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong vin hoic thuc hanh, Truéng ban kiém tra, sat
hach ban giao két qua phéng véan hoic thue hanh cia céac thi sinh dy xét tuyén
cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Ho6i déng xét tuyén ¢ trach nhiém téng hop két
qué xét tuyén ctia céc thi sinh trén co s& diém hoc tap, diém t6t nghiép va diém
phéng vén hoic thyre hanh dé bio cdo Hoi df’ing xét tuyén;

¢) Chu tich Hai ddng xét tuyén béo cdo ngudi cé thim quyén xem xét
quyét dinh céng nhéan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng vén hodc thuc hanh quy dinh tai Diém d,
Khoan 2 va Piém a, Khoan 3 Diéu nay phai ¢é bién ban xac nhan.

Piéu 25. Giam sat ky xét tuyén

1. Viéc gidm sat ky xét tuyén duogc thuc hién theo quyét dinh cia Bo
truéng, Thu trudng co quan ngang BY, co quan thugc Chinh phu, ngudi diung
dau & chirc do Chinh phd, Thii twéng Chinh phii thanh 14p ma khéng phai don vi
sy nghiép cong lap, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trye thudc Trung
uong.

2. Noi dung gidm sat gdm: viéc thuc hién cac quy dinh ve to chirc ky xét
tuyén, vé ho so, ti€u chuan va di€u kién cua nguoi du xét tuyén; vé thuc hién
quy ché va ndi dung to chirc ky xét tuyén.
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3. Dja diém giam sét: tai noi lam viéc cia Hoi ddng xét tuyén, tai noi td
chirc van dap;

4. Khi phat hién c6 sai pham dén mitc phai l4p bién ban thi giam sét vién
c¢6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cia thanh vién Ho6i dbng xét tuyén, thanh
vién Ban kiém tra, sat hach va thi sinh.

5. Giam sat ky xét tuyén khi 1am nhiém vy phai deo thé va tudn thu ndi
quy, quy ché ky thi.

Piéu 26. Gidi quyét khiéu nai, t6 cio vi phiic khio

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi ddng cong bb cong
khai va giri két qua xét tuyén dén ngudi du tuyén theo dia chi ghi trén bi thu
khi ndp hd so dy tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don d& nghj phic khao
két qua xét tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phic khao d6i v6i don dé nghi phiic khao
duge guri truc tiép hoic qua dudng buu dién dén co quan, don vi c¢6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc.

3. Ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
c6 trach nhiém td chue chim phuic khéo trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngdy hét thoi har Ahan don d& nghi phic khao.

4. Khéng phuc khao dbi v6i don d& nghi phuc khao nhén duge sau thoi
han quy dinh tgi;,Khoén 1 Piéu nay (tinh tir ngdy giri don theo déu buu dién
trén phong bi don néu don duge giri theo dudng buu dign).

5. Khong thuc hién viéc phac khio d6i véi ndi dung phong vén hodc thuc
hanh.

6. Chi tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 1ap Ban phiic khao,
khéng bao gbm nhimg thanh vién d4 tham gia vao Ban kiém tra, sat hach. Ban
phiic khao chi xem xét lai viéc tinh diém hoc tap, diém t6t nghiép dé 1am co s&
téng hop két qua xét tuyén ciia thi sinh.

7. Két qua chim phac khao dugc tong hop vao két qua thi, Chu tich Hai
dong thi bdo céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢b thdm quyén tuyén dyung
vién chirc xem xét, cong nhin két qua ky xét tuyén va théng béo cho ngudi co

don dé nghi phic khao.
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Piéu 27. Luwru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyén bao gém: Céc vin ban vé t chirc ky xét tuyén
clia ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chic, van
ban cua Hdi dfing xét tuyén, bié€n ban cac cudc hop Hoi dé‘)ng xét tuyén, danh
sach téng hop nguoi du tuyén, cdc bién ban ban giao dé phéng vén hoic thuc
hanh, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phéng vin hoc thuc hanh,
bién ban ldp vé cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, dé phong vin hosc
thuc hanh gbc, bang tong hop két qua phong van hodc thuc hanh, két qua xét
tuyén, quyét dinh céng nhan két qua xét tuyén, bién ban phiic khao, két ludn
giai quyét khiéu nai, t6 céo.

2 Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu
ky Hoi ddng xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung vién chirc dé
luu trit, quén 1y tai lidu v& ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho don vi dugc phin cép quéan Iy hd so vién chirc toan bd hd

s0 c& nhan cla ngudi dy xét tuyén./W

Tran Anh Tuin
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